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VIEN KIEM SAT NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIAVIET NAM
TOI CAO Pc 1ap - Tw do - Hanh phuc
VIEN KIEM SAT NHAN DAN
TINH SOC TRANG Séc Trang, ngay 07 thang 8 nam 2014
NOI QUY

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 175/QD-VKS ngay 07/8/2014
cia Vién trwéng Vién kiém sat nhian dan tinh Séc Trang)

|. NHUNG QUY PINH CHUNG

Picu 1. Thoi gian 1am viéc tuan 40 gid.

- Buo6i sang: Tir 07 gio dén 11 gio.

- Budi chiéu: Tir 13 gid dén 17 gio.

Ngoai gio lam viéc phai han ché vao co quan. Sau 10 gid dém khong

duoc vao co quan (trir trudng hop can thiét). Sau khi lam viéc xong ra vé nguoi
truc bao v¢ phai co6 trach nhiém dong, khoa cura can than.

Trong trudng hop do nhu ciu cdng tac, can bd, cong chire, vién chirc 1am
viéc ngoai gio thi duge huong tién boi dudng theo quy dinh cua phéap luat hién
hanh.

Piéu 2. Chap hanh ky luét lao dong va st dung c6 hiéu qua thoi gio 1am
viéc theo quy dinh cua phép luat va ndi quy, quy dinh cta co quan.

Khong di mudn, vé sém, khong lam viéc riéng, khong 1am On trong gid
lam viéc; ro1 khoi co quan trong gio 1am viéc phai c6 1y do chinh dang va dugce
su dong y cua Truong phong, nguoi co trach nhiém hodc bao lai cho nguoi ¢
phong biét dé tién lién hé khi can thiét.

Piéu 3. Thuc hién ché d6 truc nghiép vu vao cac dém cua ngay lam viéc,
cac ngay nghi, ngay l¢,.. theo lich phan cong.

Piéu 4. Thyc hién t6t nép séng vian minh cong sé khi lam viéc va giao
tiép voi cong dan.
St dung trang phuc kiém sat, deo phu hiéu, cap hiéu, bién tén theo dung

quy dinh ctua Nganh trong gid lam viéc tai co quan, khi thuc hanh quyén cong to
va kiém sat hoat dong tu phap.

Piéu 5. Chap hanh quy ché bao v¢ bi mat cua Nganh; hé so, tai liéu sau
gio lam vige phai cat vao ti va khoa can than; nhan vién van thu co trach nhiém
cét gitt, bao quan va quan 1y con diu cta co quan theo quy ché vé bao vé con dau
cua Nganh.

Piéu 6. Khong dugc tiét 16 bi mat Nha nudc, bi mat nghi¢p vu duoi bat
ky hinh thtrc nao; viéc cung cdp thong tin cho cic phuong tién thong tin dai
ching phai dugc sy dong y cua Lanh dao Vién.
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Pieu 7. Khong uong ruou, bia hoac cac loai d6 uong khac cd nong do
con tuong duong ngay trudc, trong gio lam viéc va gio nghi trua cia ngay lam
vi€c, ngay truc, ké ca khi hoi nghi, hoi thao, ti€p khach, lién hoan.

Pieu 8. Khong hut thuoc 14 tai co quan, cong so, noi cong cong.
Piéu 9. T6 chic hudng dan va tiép khach:

Vin phong tong hop c6 trach nhiém t6 chuc tiép khach dén lién hé lam
viéc, cong tac, tham Viéng. ..; duong su dén 1am viée phai c6 sy huéng dan, lién
hé véi lanh dao, cac phong nghiép vu lién quan dé tiép hodc 1am viéc. Trong thoi
gian chd doi phai huéng dan khach vao phong tiép khach.

Il. TRAT TU AN TOAN VA VE SINH CO QUAN

Piéu 10. Can bo, cong chtrc, vién chuc phai ton trong va gitt gin sy im
lang trong gio lam viéc, han ché viéc di lai khong can thiét & cac phong; han ché
viéc dua chau nhé vao co quan, trudng hop can thiét cha, me phai quan 1y khong
duoc 1am anh hudng dén cac phong xung quanh cia co quan.

Picu 11. Noi 1am viéc phai sip xép gon gang, sach s&; phai giit gin vé
sinh chung, khong vut rdc ¢ nhitng noi cong cong.

Xe mo td cua can by, cong chirc, vién chic dé diing noi quy dinh va sap
x€p trat tu.

Trudng cac phong nghiép vu c6 trach nhiém phdi hop véi cac doan thé,
Vian phong tong hop t6 chirc thyc hién va kiém tra vé sinh co quan dinh ky hang
tuan vao chiéu thur sau.

Pi¢u 12. Chap hanh nghiém nhiing quy dinh vé phong chay, chira chay.

I1l. BAO VE SU DUNG TAI SAN CO QUAN VA
TRACH NHIEM VAT CHAT

Piéu 13. Can bo, cong chuc, vién chuc, phai co6 trach nhi€ém bdo v¢ va st
dung tai san co quan dugc giao ding muc dinh. Néu 1am mat mat, hu hong khong
c6 ly do chinh dang thi phai bdi thuong; khi mang tai san, phuong tién trang thiét
bi ra khoi co quan thi phai c6 su dong ¥ clia ngudi ¢ trach nhiém.

DPieu 14. Cd y thic tieét kiém trong sur dung dién, nudc,van phong pham,..
gilt gin tai san cong va ca nhan an toan.

IV. TO CHUC THUC HIEN

Piéu 15. Vin phong téng hop phdi hop véi cac phong nghiép vu, cac
doan thé co trach nhiém t6 chirc thuc hién va theo ddi, kiém tra, don ddc viéc
thuc hién Noi quy nay.
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Kip thoi dé xuét biéu duong, khen thuong ddi voi nhitng tap thé, ca nhan
thuc hién tot; dong thoi xtr ly theo quy dinh hién hanh do6i véi ca nhan vi pham
N1 quy nay./.

Not nhn: VIEN TRUONG
A VIEN KIEM SAT NHAN DAN
- VKS céic huyén, thanh phé; TINH SOC TRANG

- Céc phong NV;
- Luu: VT, TCCB.



